
 

BREVE VADEMECUM PER L’UTILIZZO DI IRIS AP PER I RICERCATORI DEL DICMAPI 

 

Di seguito una rapida guida all’inserimento di un progetto di ricerca sul catalogo IRIS AP 
di Dipartimento. 

Dalla vostra pagina personale IRIS, sul menù a sinistra, cliccare su “Attività e Progetti” e 
quindi su “Progetti”. A questo punto cliccare sul tasto azzurro “Nuovo Progetto” indicato 
dalla freccia rossa per avviare la creazione e la compilazione di un nuovo progetto: 

 

L’interfaccia è molto simile a quella del catalogo IRIS dei prodotti della ricerca, per cui 
ci si muove nella pagina con le stesse modalità. 

Si ricorda che la creazione di un nuovo progetto è ESCLUSIVA prerogativa del 
ricercatore e che la sua creazione è propedeutica al ribaltamento del progetto su U-
GOV. Non è più possibile creare progetti a partire esclusivamente da U-GOV. 

Per i progetti a valere su bandi competitivi, si prega di creare il progetto su IRIS AP solo 
all’atto della avvenuta presentazione del progetto stesso e comunque sotto la guida e 
con la condivisione dell’uMicio ricerca. 



Poiché la creazione del Nuovo Progetto avviene all’atto della sua avvenuta 
presentazione, e quindi si è in attesa di conoscere l’esito della sua ammissione al 
finanziamento, come suggerimento di carattere generale si consiglia in fase iniziale di 
valorizzare esclusivamente i campi obbligatori contrassegnati da un asterisco. 

La compilazione del Nuovo Progetto avviene attraverso la successiva compilazione di 
diverse schede: per passare correttamente dall’una all’altra, a piè di pagina, si prega di 
cliccare sul tasto blu indicato dalla freccia rossa “Salva e vai alla pagina Successiva”: 

 

La creazione di un Nuovo Progetto, come detto, è prerogativa esclusiva del ricercatore; 
tuttavia, all’atto della sua creazione c’è la possibilità di indicare un certo numero di 
Soggetti Interni “Delegati alla Compilazione”: si suggerisce di indicare almeno 
VEGLIANTE ALESSANDRO e SANSONE FELICE, oltre ad eventuali altri colleghi facenti 
parte del gruppo di ricerca, in qualità di collaboratori. 

Digitando nell’apposito riquadro rosa il cognome della persona che si intende indicare, 
compare un menù a tendina con tutte le possibili unità di personale selezionabili coi 
rispettivi ruoli in Ateneo, ed è quindi possibile selezionare quella desiderata: 



 

Da questo momento tutti i nominativi inseriti sono abilitati alla compilazione e/o alla 
modifica del Progetto così creato: 

 

 



Allo stesso modo, al fine di consentire una corretta gestione amministrativa del progetto 
si prega di indicare nella scheda Soggetti Interni, in qualità di “Referenti amministrativi” 
DI MARINO, EMMA ed EMMI, FABIO: 

 

 

Nella fase di compilazione è possibile inserire anche personale di altre strutture di 
Ateneo: se del caso, in questa fase, si prega di fare attenzione a selezionare 
correttamente solo gli attuali dipartimenti vigenti e non quelli inesistenti con le vecchie 
denominazioni. Se ci fossero dubbi al riguardo si prega di contattare i referenti 
dell’UMicio Ricerca del dipartimento. La confusione potrebbe essere involontariamente 
generata dal fatto che l’anagrafica dell’Ateneo riporta ancora tutti i nomi dei 
dipartimenti e centri di Ateneo, sia quelli nuovi sia quelli vecchi. 

Esempio di Dipartimento non più esistente, ma presente in anagrafica dei partner 
interni: 



 

Allo stesso modo, sempre all’interno della scheda “Partner”, è possibile selezionare 
partner esterni all’Ateneo. Al momento tale inserimento è possibile attraverso la scelta 
del partner riconoscendolo nel relativo menù a tendina indicato dalla freccia rossa: 

 



Il menù contiene tutti e soli i partner già accreditati nel corso degli anni dall’Ateneo. Nel 
caso in cui il partner in questione non comparisse nel menù a tendina, o se vi fossero 
comunque dubbi riguardo la sua corretta individuazione (spesso i partner industriali 
compaiono più volte con denominazioni leggermente diMerenti), si prega di contattare 
l’uMicio ricerca di dipartimento. 

Nella scheda “finanziamento” fare attenzione a compilare correttamente i due campi: 

1. Costo totale (preventivato) del progetto per l'ateneo [si riferisce al costo 
complessivo lordo del progetto per il dipartimento]; 

2. Contributo totale ateneo (richiesto) [si riferisce al solo contributo richiesto per 
il dipartimento]. 

Si veda la schermata di sotto con i due campi in oggetto evidenziati dalle frecce rosse: 

 

 

Al termine della compilazione dell’ultima scheda cliccare su “Salva e invia in 
valutazione” e dare immediata comunicazione dell’avvenuto inserimento all’uMicio 
ricerca di dipartimento. 

NON cliccare sui tasti verdi a piè di pagina (Salva e invia in “Non presentato” oppure 
Salva e invia in “Presento”) perché questo di fatto rende definitivo ed immodificabile il 
progetto inserito e le relative schede descrittive delle varie sezioni. 



 

  

All’esito della fase di valutazione del progetto da parte dell’ente finanziatore, ci 
potranno poi essere tre casi: 

1. Progetto “finanziato” 

2. Progetto “idoneo ma non finanziato” 

3. Progetto “escluso” 

Nel caso (1) si prega di darne immediata comunicazione all’UMicio Ricerca di 
dipartimento per i passi conseguenti. 

Nei casi (2) e (3) aver cura di indicare l’esito relativo sulla piattaforma IRIS AP. 


